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Présentation de l'éditeur
Ce livre vous présente l'ensemble des fonctionnalités que tout utilisateur de Lotus Notes 8 doit connaître
pour exploiter au mieux les possibilités offertes par cet environnement de travail collaboratif ; il a été conçu
à partir de la version Standard de Lotus Notes 8 mais les spécificités de la version Basic y sont mentionnées
lorsque cela est nécessaire. Après une description de la page d'accueil et de l'espace de travail, vous
apprendrez à gérer les bases de documents et applications Lotus Notes puis vous découvrirez comment
personnaliser votre environnement en créant des vues. La partie suivante vous présente en détail la base
Courrier : l'envoi et la réception des messages, ainsi que les tâches. Vous exploiterez ensuite l'Agenda pour
gérer votre planning et organiser vos réunions et découvrirez d'autres bases à votre disposition telles que les
groupes de discussion, le journal personnel... Vient ensuite la section qui concerne la gestion des documents :
vous apprendrez à créer, classer et imprimer des documents. La dernière partie est consacrée à la réplication
des bases de documents et à la sécurité.
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