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144 pages

Présentation de I'éditeur

Depuislaloi du 3 aot 2009, la mobilité est devenue un droit offrant aux fonctionnaires des perspectives de
carriére plus variées. Devant ces aternatives : changer de métier, de lieu d'exercice ou de fonction publique,
guelles pistes choisir lorsque ni saformation ni son plan de carriére ne vousy ont réellement préparé ? Ce
guide méthodol ogique et pratique - tout afait innovant en ce domaine - donne a chaque fonctionnaire les ™
outils" pour réaliser sa mabilité avec les meilleures chances de succes.

Le sommaire:

Réunir les meilleures conditions pour réussir
Qu'est-ce qu'une mobilité ?

L e cadre de lamobilité dans la fonction publique
Lestrois dimensions de la mobilité
Donnez-vous un objectif

Associez un plan d'action a votre objectif
Repérez vos alliés, dialoguez avec eux

Réaliser un auto-bilan de carriére

Bilan de compétences ou bilan de carriére ?

Trois notions fondamentales : |a compétence, |es compétences, la mativation
Réalisez votre auto-bilan de carriére

Construire un curriculum vitae

Qu'est-ce gu'un curriculum vitae ?

Quelles sont lesfinalitésd'un CV ?

Quelles sont les rubriques, leur contenu et leur ordre ?
Quelles sont les caractéristiquesd'un " bon" CV ?
Sept exemples de CV

Analyser une offre

Que contient une fiche de poste ?

La démarche des trois regards

Décider de candidater ou non ?

Inventorier des éléments pour nourrir |'entretien

Rédiger une lettre de candidature ou de motivation

Quelles sont les finalités d'une lettre de motivation ?

Quelles sont les caractéristiques d'une " bonne " lettre de motivation ?
Quel processus pour rédiger lalettre ?

De exemples commentés de lettres

Préparer I'entretien et en étre acteur
Le point de vue du recruteur

Votre posture de candidat

Les premiéres minutes de |'entretien



Leplan del'entretien

L es questions du recruteur
Répondre aux questions

Les cas ou mises en situation

Les dernieres minutes de I'entretien
Vous préparer

Apres|'entretien

Dresser un bilan

La suite des relations avec | e recruteur

Votre moral

Conclusions et perspectives Biographie de I'auteur

Chantal Perrin Van-Hille est aussi I'auteure, dans la série Mémo, du titre "L 'entretien avec le jury", qui a
rencontré un grand succes. Elle est formatrice et consultante pour de grands ministéres comme les Finances,
I'Intérieur, et intervient aussi dans I'administration territoriae.
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