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Niveau : débutants
Access est peut-être le moins connu des quatre mousquetaires d'Office. Mais il s'avère un excellent outil de
gestion de bases de données. Pour la version 2002, avec une approche didactique à même d'apporter aux
débutants les clés d'une bonne maîtrise du produit, cet ouvrage passe en revue les principes élémentaires
d'Access. Une fois ces éléments exposés (lancement, gestion des menus, des barres d'outils, utilisation de
l'aide, de l'aperçu avant impression, etc.), chacun des constituants d'une base de données va être traité tour à
tour. L'ouvrage permet donc de s'initier à la création de la base elle-même (avec les notions de champs,
d'objets, de tables) et à l'utilisation de formulaires. À partir du chapitre VII, le livre aborde la restitution
d'informations au travers de l'utilisation de requêtes, de la création de tableaux et graphiques et de la
communication avec l'extérieur. Décomposant chaque opération de A jusqu'à Z, illustrant les points
essentiels par des captures d'écran, les 400 pages de ce guide permettent de débuter sans rencontrer de
problèmes dans l'exploitation d'une base de données développée sous Access 2002. Une fois formé,
l'utilisateur cherchera toutefois à étendre ses connaissances et pourra pour cela se tourner vers Access 2002.
--François Serge Présentation de l'éditeur
Ce livre est composé de six parties thématiques : la gestion des bases de données et des objets qui les
composent, la structure d'une table et la définition des différents types de relation entre les tables, la gestion
des enregistrements, des données de la table et de leur impression, la création de formulaire et d'état, la
gestion des contrôles en mode Création, la sélection des enregistrements à l'aide de requête. Les chapitres
sont indépendants les uns des autres, vous pouvez donc adapter votre formation à vos besoins. De même,
vous pouvez étudier la leçon et/ou réaliser les exercices dans l'ordre que vous souhaitez. Vous trouverez à la
fin de cet ouvrage la liste officielle des points abordés à l'examen Microsoft Office Specialist Access 2002
avec, pour chacun, le numéro de la leçon et de l'exercice correspondant.
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